Szczegotowe wskazowki dotyczace przygotowania
pracy licencjackiej
przez studentéw kierunku BIOLOGIA
na Wydziale Biologii i Ochrony Srodowiska Uniwersytetu Lodzkiego

UKLAD TRESCI

— Strona tytutowa

Spis tresci

Lista uzywanych skrotow i skrotowcOw (jesli potrzeba rozwiniecie W jezyku angielskim i polskim)
Poszczegdlne rozdziaty pracy

Streszczenie w jezyku polskim

Streszczenie w jezyku angielskim

Literatura

=

UWAGA!

W PRACY LICENCJACKIEJ NIE ZAMIESZCZAMY PODZIEKOWAN i DEDYKACJI -
MOZNA JE ZAMIESCIC W EGZEMPLARZACH PRYWATNYCH!

2. ZAWARTOSC ROZDZIALOW

UWAGA!

TYTUL PRACY, DANE NA STRONIE TYTULOWEJ
oraz TYTULY ROZDZIALOW i PODROZDZIALOW WEWNATRZ PRACY —
NIE SA ZAKONCZONE KROPKA!

STRONATYTULOWA

Strona tytufowa powinna by¢ przygotowana wedtug zasad obowiazujacych na Wydziale
Biologii i Ochrony Srodowiska Uniwersytetu L.odzkiego (wzor na stronie wydziatowey).

« Tytul musi zawiera¢ precyzyjne zdefiniowanie opracowywanego problemu.

* Objetos¢ tytutu: do dwdch wierszy maszynopisu.

» Po tytule nie stawiamy kropki!

» Skrot dr (doktor) 1 mgr (magister) odmienia si¢. Jesli ostatnia litera skrotu nie jest ostatnig
litera odmienionego catego stowa to zapisujemy skrét w sposob nastepujacy: doktora
(dr. lub rzadziej dra), doktorowi (dr. lub rzadziej drowi), analogicznie magist ra (mgr. lub
mgra), magistrowi (mgr. lub mgrowi) np. ,,Praca wykonana pod kierunkiem prof. dr. hab.
Jozefa Kowalskiego™ (lub “prof. dra hab. Jozefa Kowalskiego™), ale ,,Praca wykonana

pod kierunkiem prof. dr hab. Anny Kowalskiej".



SPIS TRESCI

Spis tresci musi uwzgledniaé tytuty rozdzialéw i podrozdzialow oraz strony, od ktoérych
rozpoczyna si¢ dany rozdzial lub podrozdziat. Kazdy rozdzial i podrozdziat musi mie¢ swoj
numer. Stosujemy ,,dziesi¢tny" uktad numeracji, numery gtéwnych rozdziatoéw — cyfry rzymskie,
podrozdziatéw — arabskie:
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1.2.1. Podpodrozdzial

OGOLNE ZASADY PISANIA POSZCZEGOLNYCH ROZDZIALOW PRACY

e Praca licencjacka jest pracg teoretyczna.

e Objetos¢ pracy nie powinna przekracza¢ 20 stron
(praca licencjacka nie moze by¢ krotsza niz 10 stron bez wliczania strony tytutowej oraz stron zawierajacych
Spis tresci i liste uzywanych skrotow).

Po kazdej podanej informacji musi by¢ podane Zrodto tej informacji (patrz nizej: cytowanie
pismiennictwa). Nie wolno przepisywaé niezmienionego fragmentu tekstu ze zrodet !!!

Podana informacja musi by¢ przez nas opracowana — ma by¢ synteza z roéznych zrdodel.
Jedno zdanie moze zawiera¢ informacje zamieszczong w kilku zrodtach i wszystkie te zrodta

musimy podaé: np. Lew jest zwierzeciem drapieznym (Nowak 1990, Kowalski i Jankowski
2002, Burakiewicz i in. 2006).

Praca licencjacka powinna zawiera¢ informacje opublikowane drukiem. Dopuszcza si¢
informacje z Internetu (np. rekomendacje WHO), z podaniem nazwy strony i daty jej pobrania w
rozdziale Literatura.

Liczba cytowanych zrodet to minimum Kkilkanascie; w tym ponad 80% to artykuty z
czasopism naukowych, z uwzglednieniem prac obcoj¢zycznych.

Cytowane zrodta powinny by¢ aktualne i najnowsze. Powinny obejmowac rowniez zrodta z
ostatnich 5 lat.

Jezeli cytujemy kilka prac jednego autora, opublikowanych w tym samym roku, nalezy
kazda z nich opatrzy¢ matg literg alfabetu: np. Nowak 1999a, Nowak 1999b. Tak ma by¢ zaréwno
w tekscie, jak 1 w spisie piSmiennictwa.

Nie stosujemy przypiséw. To nie jest praca humanistyczna.

Liczby w tekscie piszemy stownie do dziewig¢ i cyframi od 10. Liczebniki porzadkowe
oznacza si¢ kropka, np. w latach 90. XX wieku.

Nie stosujemy taczenia cyfr z literami, np. 5 -ciu, 7-miu, 16-tych, 90-tych.
Wyjatek stanowi potaczenie z ,,lecie", np. 5-lecie, w ostatnim 10-leciu itp.



CYTOWANIE PISMIENNICTWA

W tekscie:

Informacja o zrédtach moze by¢ umieszczona w $rodku zdania lub na koncu: ,,Jak podaje
Nowak (1999), lew jest zwierzeciem drapieznym." ,,Lew jest zwierz¢ciem drapieznym (Nowak
1990, Kowalski i Jankowski 2002, Burakiewicz i in. 2006)." Cytowanie jest czescig zdania, zatem
informacja o zrodtach ma by¢ przed kropka.

Przy cytowaniu nazwisk w tekscie nie podaje si¢ imion ani inicjatéw imion.

Podczas cytowania literatury w tekscie, przy liczbie autoréw powyzej dwoch, wymieniamy
tylko pierwszego autora dodajac skrot i in., (np Burakiewicz i in. 2006). Natomiast W spisie
literatury na koncu pracy nalezy podawac¢ wszystkich autorow. Wyjatek stanowig prace
publikujagce dane uzyskiwane w wielu os$rodkach naukowych (np. ustalajagcych genomy
wybranych organizmow).

W tekscie uktad zrodet jest chronologiczny, tzn. kolejnos¢ wedtug roku publikacji pracy, a
nie wedlug nazwisk autorow, np. (Nowak 1990, 1999a, 1999b, Kowalski 1 Jankowski 2002,
Burakiewicz i in. 2006).

Jezeli cytujemy kilka prac jednego autora, opublikowanych w tym samym roku, nalezy
kazda z nich opatrzy¢ matg litera alfabetu: np. Nowak 1999a, Nowak 1999b. Tak ma by¢ zaréwno
w tekscie, jak 1 w spisie piSmiennictwa.

W spisie piSmiennictwa:

— artykuly w czasopismach:

Nazwisko autora (autoréw) Inicjal(y) imienia (imion). Rok publikacji. Tytut artykuiu. Tytut
czasopisma, numer tomu; strony — od pierwszej strony, na ktorej jest poczatek artykulu — do
ostatniej strony, na ktorej konczy si¢ artykut.

Nowak A. F., Kowalska B., Czerwinski J. Z. 1999. Przystosowanie ptakow do lotu. Przeglad
Ornitologiczny, 3: 21-25.

— ksigzki:

Nazwisko autora (autorow) Inicjat(y) imienia (imion). Rok publikacji. Tytut ksigzki. Miejsce
wydania, Wydawnictwo.

Wisniewski A. F. 2003. Ekofizjologia szczuréw. PWRIL, Warszawa.

— rozdzialy w ksiazkach:

Nazwisko autora (autoro6w) rozdziatlu! Inicjal(y) imienia (imion). Rok publikacji. Tytul
rozdziatu [W:] Tytul ksigzki, Autor (autorzy) redakcji catej ksigzki. Wydawnictwo, Miejsce
wydania, Strony od pierwszej strony, na ktorej jest poczatek rozdziatu — do ostatniej strony, na
ktorej konczy si¢ rozdziat.

Bednarz K. L., Nowacki A. 1989. Budowa ukfadu krwionosnego u jaszczurek [w:] Anatomia
zwierzqgt, Nowicki E., Rawicz B. R. (red.). Ksigzka i Wiedza, Warszawa, s. 34-56.

Jezeli wydawnictwo mieSci si¢ w wiecej niz jednym miescie — podajemy tylko pierwsze!

W spisie pismiennictwa kolejno$¢ jest alfabetyczna, a w ramach prac tego samego autora —
chronologiczna. Podajemy najpierw prace samodzielne, potem z jednym wspotautorem, a
nastepnie z wieloma wspoétautorami, np.:

Kowalski C. 1987 ...

Kowalski C. 1994 ...

Kowalski C, Pawlowicz R. 1977 ...

Kowalski C, Gomulicki W., Bednarek P. 1981 ...
Kowalski C, Bednarek P., Gomulicki W. 1984 ...
Listowicz A. G. 2006 ...

Jesli artykul, rozdzial lub ksiazka ma wiecej niz jednego autora —
wypisujemy wszystkich, nawet. jesli jest ich pietnastu!
— zrédla internetowe:




Nalezy poda¢ nazwe strony oraz date jej pobrania (stan z dnia...).



3. UWAGI EDYTORSKIE

— Objetos¢ pracy: maksymalnie ok. 20 stron (srednio 15-20).

— Numeracja stron: wszystkie strony musza by¢ numerowane. Na stronie tytulowej nie
nalezy umieszcza¢ numeru strony!

— Czcionka: stosujemy czcionke Times New Roman, 12p. dla tekstu gléwnego |
tytutow podrozdziatéw. Tytuly rozdziatow — czcionka Times New Roman, 14p. Tytuly
i numery rozdzialow i podrozdziatdéw nalezy wytlusci¢. Odstep: 18 pkt. Tekst powinien
by¢ obustronnie wyrownany.

— Interpunkcja: znaki interpunkcyjne stoja bezposrednio (bez spacji) po wyrazie, rowniez
% i %o, Nawiasy i cudzystow, np. ,,(co stanowi 16% catosci)". Takze symbole stopni Celsjusza
(°C), indeksow gornych (Kowalski®) i dolnych (G7) piszemy bez spacji, natomiast symbole
matematyczne, miary wagi, dlugosci, odlegtosci | czasu piszemy ze spacja, np.:
3+7=10;7-2+#4;+6;n>X;y<z; 27 g; 2743 um; 127 m; 1247 m n.p.m.; 16 h; 27 s; na
przetomie XIX i XX w.; w 1987 r.; w tym przypadku nalezy uwazac,
aby cale wyrazenie znalazto si¢ w tym samym wierszu. Jezeli zdanie konczy si¢ skrotem
zakonczonym kropka, nie stawiamy drugiej kropki, np.: Rysy wznosza si¢ na wysokos¢ 2499
mn.p.m.

— Zastosowanie myslnika i lacznika:

a) myslnik (X — y) — moze by¢ uzyty pojedynczo lub podwdjnie.
W _pierwszym wypadku jest znakiem wskazujacym na pominig¢cie fragmentu tekstu lub
koniecznos¢ refleksji, np. ,,Wymagania stawiane pracy magisterskiej sg wigcksze — licencjata
mniejsze” lub ,,Marginesy: gorny, dolny i prawy — 2,5 cm; lewy — 3 cm (na oprawe).

W drugim wypadku jest znakiem wydzielajacym wtracone wstawki lub drugoplanowe,
dodatkowe wyjasnienia, np. ,Poglady Karola Darwina — ewolucjonizm i
uniformitarianizm — byty pod koniec XIX w. niezwykle rewolucyjne” lub

,,Panie Profesorze — powiedziat Student — poprawi¢ moja prace na czwartek”.

b) lacznik (x-y) stosujemy tam, gdzie mamy do czynienia:

— Z rownorzednymi cztonami ztozenia lub zestawienia, np. flaga bialo-czerwona, stownik
polsko-angielski, potnocno-wschodni, potudniowo-zachodni, sezon wiosenno-letni, sezon
jesienno-zimowy, grzbieto-brzuszny, tchawico-ptucny, noso-wargowy, potudnio-wschod,
péinoco-zachod, itp.

— z wyrazeniami, W ktorych wystgpuje dwukrotnie ten sam przymiotnik ztozony, rézniacy si¢
tylko pierwszym cztonem, np. szescio- i siedmioletnie osobniki; dwu- i trzyletnie okresy;
gorno- | dolnozaworowy; parzysto- i nieparzystokopytne, itp.

— z koniecznoécig zaznaczenia ,,od-do", np. 8%-17°C; 43,6-78,4 kg; XIV-XVII wieku, itp.

— Zapis ,,dlugich" liczb: 23 786 ha; 23 786,45 ha; 8 437 km? 2 748,74 m3, itp. Liczby
zaokraglamy tylko do tylu miejsc po przecinku, ile uzasadnia precyzja pomiaréw. Poniewaz

zwykle pomiar dokonywany jest z doktadnoscia do 4 liczb znaczacych, zamiast 1 526 875
piszemy 1,527 x 10°, a zamiast 0,000 023 786 — 2,379 x 107

— Marginesy: gorny, dolny i prawy — 2,5 cm; lewy — 3 cm (na oprawg).

— Nazwy lacinskie: Nazwy faciniskie piszemy kursywq, czyli czcionkg pochytq
(Staphylococcus aureus).



— Liczba egzemplarzy pracy: 2 + 1 (dla Kierujacego praca, dla Recenzenta, plus dodatkowo
egzemplarz dla autora).
Jakos¢ wydruku i oprawy egzemplarzy pracy przeznaczonych dla Kierujacego pracg
1 Recenzenta nalezy uzgodni¢ z Kierujagcym praca i Recenzentem.

— Znaki korektorskie: w trakcie poprawiania maszynopisu pracy licencjackiej, magisterskiej lub
doktorskiej stosujemy okreslone znaki korektorskie w celu uniknigcia przydiugich,
opisowych komentarzy. Znaki te stosujemy roéwniez w korektach redakcyjnych (tzw.
,,szczotkach") przygotowujac publikacje do druku w czasopismie, materiatach konferencyjnych
czy ksiazce.



Podstawowe znaki korektorskie polskie i zagraniczne
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