Wskazowki dotyczace przygotowania pracy licencjackiej

przez studentow kierunku EkoMiasto

1.Zatozenia ogdlne dotyczace pracy licencjackiej

|
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Praca licencjacka moze by¢ praca teoretyczng lub praca teoretyczno-empiryczna.

Praca teoretyczna powinna zawiera¢ opis problemu badawczego, analize podstawowych
definicji i zjawisk oraz przeglad literatury i innych prac z tego zakresu. Przeglad powinien
bazowaé na najnowszych pozycjach literaturowych.

Praca teoretyczno-empiryczna powinna posiadaé syntetyczng warstwe teoretyczng oraz
warstwe empiryczng — prezentacje i interpretacje wynikéw wtasnych badan (np. case study,
badania ankietowe, statystyczne i inne). Pozgdane jest podjecie proby wyjasnienia przyczyn
zaobserwowanych zjawisk i/lub wskazania tendencji zaobserwowanych zmian.

Praca nie moze by¢ krétsza niz 15 stron (bez wliczania strony tytutowej oraz stron
zawierajgcych spis tresci i liste uzywanych skrétéw) i nie powinna przekracza¢ 40 stron
maszynopisu.

Lista cytowanych zrodet powinna wynosi¢ minimalnie 20 pozycji, wsrdod ktorych co najmniej
10% powinny stanowi¢ pozycje obcojezyczne.

2. Struktura pracy dyplomowej

STRONA TYTULOWA (wzér w zataczeniu). Tworzac strone nalezy zachowaé wymogi edytorskie
i techniczne (m.in. uktad strony, wielkos¢ i kréj czcionki), tak jak we wzorze. Tytut powinien
zawiera¢ precyzyjne zdefiniowanie tematu pracy. Dtugos¢ tytutu: do dwodch wierszy
maszynopisu. Po tytule nie stawiamy kropki.

SPIS TRESCI powinien zawieraé tytuty rozdziatdw i podrozdziatéw oraz strony, na ktérych
rozpoczyna sie dany rozdziat lub podrozdziat. Kazdy rozdziat i podrozdziat musi mieé¢ swéj numer.
Nalezy stosowac , dziesietny” uktad numeracji, numery gtéwnych rozdziatéw — cyfry rzymskie,
podrozdziatéw — arabskie:
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LISTA UZYWANYCH SKROTOW wraz z rozwinieciem.

WSTEP powinien zawieraé informacje uzasadniajgce podjecie tematu, teoretyczne tto badan
z powotaniem sie na najnowsze publikacje oraz zawiera¢ opis celu (celéw) pracy. Cele pracy
powinny by¢ sformutowane precyzyjnie i (najlepiej) zapisane w punktach. Nastepnie nalezy
podacd opis problematyki badan oraz syntetyczny opis wykorzystanych metod.

POSZCZEGOLNE ROZDZIALY PRACY.

PODSUMOWANIE i WNIOSKI. Wnioski stanowig synteze tresci przedstawionych w pracy. Nalezy
jednoczesnie dokona¢ podsumowania i interpretacji.

LITERATURA, czyli numerowany i alfabetyczny spis wykorzystanej literatury przedmiotu i Zrédet
informacji.



SPIS ZAtACZNIKOW z numeracjg i tytutem kazdego zatacznika. Zatgcznikami moga byé m.in.
mapy, ktére nie mieszczg sie w tekscie, ptyty CD, wzory ankiet, szablony doswiadczen i in.

STRESZCZENIE W JEZYKU POLSKIM | W JEZYKU ANGIELSKIM. Streszczenie powinno byé
poprzedzone tytutem i zawieraé¢ podstawowe informacje o pracy (cel, zakres, uzasadnienie
podjecia tematu, materiat i metody, oraz wnioski). Streszczenie w jezyku angielskim powinno
byé toisame ze streszczeniem w jezyku polskim. Niedopuszczalne jest zamieszczanie
streszczenia w wersji angielskiej w postaci niepoprawionego ttumaczenia uzyskanego
z internetowych serwiséw translacyjnych. Objetosc razem z tytutem: maksymalnie jedna strona
w kazdym jezyku.

3. Cytowanie piSmiennictwa w tekscie
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Wykorzystanie niezmienionego fragmentu tekstu zaczerpnietego ze Zrédet bez poddania
zrodta i umieszczenia tekstu w cudzystowie jest NIEDOPUSZCZALNE! Niepodanie poprawnego
zrodta wykorzystanej informacji rodzi skutki prawne! Kazda informacja powinna by¢ podana
jako synteza danych z réznych zrédet, przy czym nalezy wskazac wszystkie wykorzystane zrédta
informacji (patrz nizej: cytowanie piSmiennictwa).

Cytowane zZrodta powinny by¢ aktualne i najnowsze. Wyjatek moga stanowié prace
o charakterze teoretycznym, systematycznym, fizjograficznym i historycznym.

Nalezy unikaé cytowania posredniego. Mozna je stosowacd tylko, gdy oryginalna praca jest
niedostepna. Cytujgc takg prace nalezy podaé autora i date opublikowania niedostepnej
publikacji, a nastepnie odsytacz do wtdrnego zirddta poprzedzony przyimkiem ,za” z
dwukropkiem (Kowalski 1978, za: Nowak 2004). Taki zapis stosujemy w tekscie, natomiast w

spisie literatury umieszczamy jedynie prace czytana.

W przypadku cytowania kilku prac tego samego autora opublikowanych w tym samym roku,
kazda z nich nalezy opatrzy¢ matg literg alfabetu: np. Nowak 1999a, Nowak 1999b. Taki zapis
nalezy stosowac zaréwno w tekscie, jak i w spisie piSmiennictwa.

Informacja o Zzrédtach moze by¢ umieszczona w $rodku zdania lub na konicu, np. ,Jak podaje
Nowak (1999), lew jest zwierzeciem drapieznym” lub ,Lew jest zwierzeciem drapieznym
(Nowak 1990, Kowalski i Jankowski 2002, Burakiewicz i in. 2006)”.

Cytowanie jest czescig zdania, zatem informacje o Zrédtach nalezy umieszczaé przed kropka
konczaca zdanie.

Przy cytowaniu nazwisk w tekscie nie podaje sie imion ani inicjatéw imion.

Cytowanie w zaleznosci od liczby autoréw publikacji: jeden autor (Nowak 1999), dwdch
autoréw (Nowak i Kowalski 2001), trzech i wiecej autoréow (Nowak i in. 2006).

W tekscie uktad zrédet jest chronologiczny, tzn. obowigzuje kolejnos¢ wedtug roku publikacji
pierwszej powotanej pracy autora (autoréw), a nie wedtug nazwisk autoréw, np. (Nowak 1999,
2008, Kowalski i Jankowski 2002, 2013, Nowak i in. 2006, Burakiewicz i in. 2007).

4. Cytowania piSmiennictwa w spisie literatury na koricu pracy

artykuty w czasopismach: Nazwiska autordw, inicjaty imion. Rok publikacji. Tytut artykutu.
Tytut czasopisma, numer czasopisma (numer zeszytu): strony — od pierwszej strony, na ktorej
jest poczatek artykutu do ostatniej strony, na ktérej konczy sie artykut:

Przyktad: Nowak A. F., Kowalska B., Czerwinski J. Z. 1999. Przystosowanie ptakéw do lotu.
Przeglad Ornitologiczny, 3(2): 21-25.



ksigzki: Nazwisko autoréw, inicjaty imion. Rok publikacji. Tytut ksigzki. Wydawnictwo, Miejsce
wydania.

Przyktad: Wisniewski A. F. 2003. Ekofizjologia szczuréw. PWRIL, Warszawa.

rozdziaty w ksigzkach: Nazwiska autoréw rozdziatu, inicjaty imion. Rok publikacji. Tytut
rozdziatu [w:] Tytut ksigzki. Autorzy redakcji catej ksigzki ,(red.)”. Wydawnictwo, miejsce
wydania, ,,ss.” strony od pierwszej strony, na ktérej jest poczatek rozdziatu do ostatniej strony,
na ktdrej konczy sie rozdziat.

Przyktad: Bednarz K. L., Nowacki A. 1989. Budowa ukfadu krwionosnego u jaszczurek [w:]
Anatomia zwierzat, Nowicki E., Rawicz B. R. (red.). Ksigzka i Wiedza, Warszawa, ss. 34-56.

Jezeli wydawnictwo miesci sie w wiecej niz jednym miescie podajemy tylko pierwsze z nich.

W spisie literatury kolejnos¢ zrédet jest alfabetyczna, a w ramach prac tego samego autora —
chronologiczna. Podajemy najpierw prace samodzielne, potem z jednym wspdtautorem,
a nastepnie z wieloma wspadtautorami, np.:

Kowalski C. 1997... Kowalski C. 1999... Kowalski C., Gomulicki W. 1999... Kowalski C., Pawtowicz
R. 1997... Kowalski C., Pawtowicz R. 1999... Kowalski C., Gomulicki W., Bednarek P. 1997...
Kowalski C., Bednarek P., Gomulicki W. 1999... Listowicz A. G. 2013 ...

Jesli artykut, rozdziat lub ksigzka ma wiecej niz jednego autora nalezy podac wszystkie
nazwiska.

Cytujac strony internetowe nalezy podac¢ date dostepu.

5. Materiat ilustracyjny

Materiat ilustracyjny stanowig wszystkie elementy nietekstowe zawarte w pracy: fotografie,
tabele, ryciny (rysunki, wykresy, diagramy i mapy). Tabele, ryciny i fotografie powinny by¢
numerowane niezaleznie (ryciny osobno, tabele osobno).

Kazdy rodzaj materiatu musi byé ponumerowany w kolejnosci od pierwszego do ostatniego
i uporzgdkowany w takiej kolejnosci, w jakiej jest omawiany w tekscie.

Przy rysunkach i fotografiach, ktore sg zaczerpniete z obcych Zzrdodet, nalezy podac szczegétowe
informacje o zrédle, a w przypadku fotografii nalezy podad autora. Jesli autorem fotografii jest
autor pracy nalezy podac swoje nazwisko jako autora zdjecia. Przy fotografiach nalezy podac
date ich wykonania.

Kazda ilustracja powinna by¢ zatytutowana i opisana. Po tytule stawiamy kropke.
Nalezy unika¢ tabel niemieszczacych sie na stronie A4.
Nalezy stosowac nastepujgce skroty w tekscie:
ryciny (czyli wszystkie rysunki, wykresy, diagramy, mapy) — Ryc. (ang. Fig.)
tabele — Tab. (ang. Table);

| fotografie — Fot. (ang. Photo);

Dane liczbowe powinny znajdowac sie w tabelach lub na wykresach (diagramach). Nie nalezy
powiela¢ tych samych danych w tabelach, na rycinach i w tek$cie. Podpisy tabel nalezy umiescié¢
u gory (nad tabelami), podpisy rycin i fotografii na dole (pod nimi).

Kazda tabela i rycina powinna posiadac tytut i opis, ktéry bez szukania potrzebnych informacji
w tekscie umozliwi odczytanie danych i ich interpretacje, np. Tabela 1. Dtugo$¢ czaszki ryjowki
aksamitnej; materiat ze zrzutek ptomykdéwki; wartosci podane w mm; n = liczba czaszek (+ SD).



Wyniki zawarte w tabelach i na rycinach powinny by¢ opisane w formie tekstowej
z odniesieniem do okreslonej tabeli lub ryciny.

6. Pozostate wymogi edytorskie

|
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Marginesy: gérny, dolny i prawy: 2,5 cm; lewy: 3 cm (na oprawe).
Czcionka: stosujemy czcionke Times New Roman:

| dla tekstu gtéwnego i tytutéw podrozdziatdw: 12 pkt.

tytuty rozdziatéw: 14 pkt.
| tytuty i numery rozdziatéw i podrozdziatéw: BOLD.

Odstep miedzy wierszami: 18 pkt. Tekst powinien by¢ wyjustowany, czyli wyréwnany do
prawego i lewego marginesu.

Nazwy w jezykach obcych piszemy kursywg. Nazwy tacinskie taksondw wyzszych niz rodzaj
piszemy pismem prostym, nazwy rodzajowe i gatunkowe piszemy kursywa.

Numeracja stron: wszystkie strony powinny by¢é numerowane. Na stronie tytutowej nie nalezy
umieszcza¢ numeru strony!

Interpunkcja: znaki interpunkcyjne nalezy pisa¢ bezposrednio po wyrazie (bez spacji), w tym
takie %, %o, nawiasy i cudzystdw, np. ,(co stanowi 16% catosci)”. Bez spacji nalezy pisac
rowniez symbole stopni Celsjusza (°C), indeksow gérnych (m3) i dolnych (G7). Symbole
matematyczne, miary wagi, dtugosci, odlegtosci i czasu piszemy ze spacjg, np.:3+7=10; 7 —
224;26;n>x;y<2z;27 g; 2743 um; 127 m; 1247 m n.p.m.; 16 h; 27 s; na przetomie XIX i XX
w.; w 1987 r.; w przypadku ww. wyrazen nalezy pamietaé, zeby cate wyrazenie znalazto sie w
tym samym wierszu (w tym celu spacje rozdzielajgcg wprowadzamy trzymajac wcisniete
klawisze CTRL i SHIFT). Jezeli zdanie konczy sie skrétem zakoriczonym kropkg, nie stawiamy
drugiej kropki, np.: Rysy wznoszga sie na wysoko$é¢ 2499 m n.p.m.

Zastosowanie myslnika: myslnik moze by¢ uzyty pojedynczo lub podwdjnie. W pierwszym
przypadku myslinik jest znakiem wskazujgcym na pominiecie fragmentu tekstu lub koniecznosé
refleksji, np. ,,Marginesy: gorny, dolny i prawy — 2,5 cm; lewy — 3,5 cm (na oprawe). W drugim
przypadku jest znakiem wydzielajgcym wtrgcone wstawki lub drugoplanowe, dodatkowe
wyjasnienia, np. ,Poglady Karola Darwina — ewolucjonizm i uniformitarianizm — byty pod
koniec XIX w. niezwykle rewolucyjne”.

Zastosowanie tacznika: tacznik (x-y) stosujemy tam, gdzie mamy do czynienia:

'z rébwnorzednymi cztonami (ztozenia lub zestawienia) np. flaga biato-czerwona, stownik
polsko-angielski, pétnocno-wschodni, sezon wiosenno-letni, grzbieto-brzuszny, itp.

'z wyrazeniami, w ktdrych wystepuje dwukrotnie ten sam przymiotnik ztozony, réznigcy sie
tylko pierwszym cztonem, np. szescio- i siedmioletnie osobniki; dwu- i trzyletnie okresy;
gorno- i dolnozaworowy; parzysto- i nieparzystokopytne, itp.

z koniecznoscig zaznaczenia ,,0d-do”, np. 845-1730; 43,6-78,4 kg; XIV-XVII wieku, itp.

Liczby w tekscie nalezy zapisywaé stownie do dziewieciu, a od 10 — cyframi. Liczebniki
porzadkowe oznacza sie kropka, np. w latach 90. XX wieku.

Zapis duzych liczb: 23 786 ha; 23 786,45 ha; 8 437 km?; 2 748,74 m3, itp.

Nazwa gatunku pojawiajgca sie w tekscie danego rozdziatu po raz pierwszy powinna by¢
podana w petnym brzmieniu wraz z nazwiskiem autora opisu gatunku (rok opisu —opcjonalnie,
gtéwnie w pracach taksonomicznych) — nazwa polska i tacinska, np.: zebietek karliczek



Crocidura suaveolens (Pallas, 1811) lub pszczota miodna Apis mellifera L. W tym ostatnim
przypadku ,L.” oznacza w petnym rozwinieciu ,Linnaeus, 1758” — jest to jedyny dopuszczalny
przypadek stosowania skrétu nazwiska i daty.

H Dalej w tekscie nalezy stosowa¢ nazwe polska i tacinskg zamiennie, przy czym nazwe facinska
rodzajowg nalezy podawac w wersji skrdconej (pierwsza litera), np.: C. suaveolens, A. mellifera
i nie nalezy dodawaé nazwiska autora opisu.

| Taksonomiczne nazwy rodzajowe nalezy pisa¢ z duzej litery, gatunkowe z matej, np. Canis lupus
(wilk).

I Uzycie termindw: liczba i ilos¢: liczba dotyczy obiektdw policzalnych, np. osobnikéw,
egzemplarzy, gatunkdéw, taksondw, stanowisk badawczych, butelek wody, dm3 opaddw, kg
cukru, mg KOH itp.; b) ilo$¢ dotyczy rzeczownikdw niepoliczalnych, np. wody, deszczu, $niegu,
opadow, substancji, cukru, glikolu etylowego, itp.

7. Druk i oprawa

U Nalezy przygotowac 2 (+1) egzemplarze pracy dyplomowe;j (dla Kierujgcego pracg i Recenzenta
+ jeden egzemplarz dla autora).

U Egzemplarze dla Kierujgcego pracgi Recenzenta powinny by¢ wydrukowane
dwustronnie, oprawione w oktadke miekka.

Odstepstwa od powyiszych zasad mogq mie¢ miejsce tylko w merytorycznie uzasadnionych i
zaakceptowanych przez opiekuna pracy przypadkach.



